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ПЛАН РАБОТЫ
МБУК «Музей им. Н.М. Дьяконова» на 2021 год
	 
I. Научно-исследовательская работа.


	п/п
№
	Вид работы
	Ответственный
	Сроки
	Выполнение

	1.1.
	Изучение литературы, фондовых материалов с целью подготовки экскурсии-презентации «Республике Коми - 100 лет: события, факты, люди».
	Блюме
Удоратина
	январь- февраль
	

	1.2.
	Изучение литературы, фондовых материалов с целью подготовки выставки «Николай  Михайлович  и Мария Степановна Дьяконовы».
	Удоратина
	январь-февраль
	

	1.3.
	Изучение литературы, фондовых и архивных материалов с целью подготовки электронного варианта книги «Николай Дьяконов в воспоминаниях, документах, фотографиях».
	Удоратина
	январь-
март
	

	1.4.
	Изучение литературы с целью подготовки патриотической конкурсной программы «Настоящий боец».
	Васенина
	январь
	

	1.5.
	Изучение литературы, фондовых материалов с целью подготовки игровой программы «Заигрыш» к Масленичной неделе.
	Васенина
	февраль
(8-14 марта)
	




	1.6.
	Изучение литературы с целью подготовки выставки Е. Шабалина «Чудеса на болотце».
	Артемьева
	апрель
	

	1.7.
	Изучение литературы, фондовых материалов с целью подготовки   экскурсии-презентации «Человек в космосе» (к 60-летию полета в космос Ю. Гагарина).
	Блюме
Васенина
	март
	

	1.8.
	Изучение литературы с целью подготовки выставки «Наследие Рерихов».
	Удоратина
Артемьева
	март
	

	1.9.
	Изучение литературы, фондовых материалов с целью подготовки музейно-педагогического занятия «Великий день - Христово Воскресение».
	Васенина
	апрель
(2 мая)

	

	1.10.
	Изучение литературы, фондовых материалов с целью  подготовки экскурсии -презентации «Строки, рожденные войной» (Великая Отечественная война в произведениях советских писателей) к Дню Победы в Великой Отечественной войне.
	Удоратина


	апрель
	

	1.11.
	Изучение литературы, фондовых материалов с целью подготовки новой постоянной экспозиции «История театров Республики Коми» («Музей – театр»). 
	Удоратина
	май-июнь
	

	1.12.
	Изучение материалов с целью подготовки персональной выставки Е. Колеговой «Полет фантазии».
	Артемьева
	июнь
	

	1.13.
	Изучение литературы с целью подготовки экскурсии-презентации «Июнь 41-го - начало войны» к 80-летию начала Великой Отечественной войны.
	Васенина


	до 15 июня
	

	1.14.
	Изучение литературы и фондовых материалов с целью подготовки выставки «История одного села в истории большой страны» (к 435-летию Слободы и 100-летию Республики Коми).
	Удоратина

	июнь-июль
	

	1.15.
	Изучение литературы с целью подготовки фотовыставки О. Рочева.
	Блюме
	июль
	

	1.16.
	Изучение литературы, фондовых материалов с целью подготовки музейно-педагогического занятия «Мирному небу – Да!» к Дню солидарности в борьбе с терроризмом.
	Блюме
	август
	

	1.17.
	Изучение литературы, фондовых материалов с целью подготовки выставки «Имена. Каллистрат Жаков» (155-летию со дня рождения).
	Удоратина
	август
	

	1.18.
	Изучение литературы с целью подготовки экскурсии-презентации ««Блокада Ленинграда» к 80-летию со дня начала блокады.
	Васенина
	август
	

	1.19.
	Изучение литературы, фондовых материалов с целью подготовки выставки «Певец родной пармы» к 105-летию со дня рождения И.В. Коданева.
	Удоратина
	сентябрь
	

	1.20.
	Изучение литературы, фондовых материалов с целью подготовки музейно- педагогического занятия «Пока мы едины, мы непобедимы» к Дню народного единства.
	Блюме
	октябрь
	

	1.21.
	Изучение литературы, фондовых материалов с целью подготовки выставки «Творческие портреты» (к юбилеям известных театральных деятелей Республики Коми).
	Удоратина

	октябрь
	

	1.22.
	Изучение литературы, фондовых материалов с целью подготовки музейно-педагогического занятия «Во славу Отечества» к Дню Героев Отечества.
	Блюме
	ноябрь
	

	1.23.
	Изучение литературы с целью  подготовки новогоднего театрализованного праздника.
	Артемьева
Васенина
	ноябрь –декабрь
	


II. Экспозиционно-выставочная работа.

	2.1.

	Постоянные экспозиции:
- «Жизнь и творчество Н.М. Дьяконова»;
- «История театров РК»;
- «Интерьер коми избы».
	Удоратина
Артемьева
Васенина
Блюме
	в течение года

	

	2.2.

	Продолжить экспонирование 
выставки в музее:                    
- «Чудо-ложки»;
	

Васенина
	
до конца марта
	

	
	- «Щедрость души и память сердца».
	Удоратина
	январь
	

	2.3.
	Построить выставки:
-  «Веселая Масленица»;
	Васенина
Кургинян
	6-14 марта
	

	
	-  «Николай Михайлович и Мария Степановна Дьяконовы » (к 110-летию со дня рождения Н.М. Дьяконова);
	Удоратина
Кургинян
	26 марта-
24 апреля
	

	
	- «Наследие Рерихов»
	Артемьева
Удоратина
	апрель
	

	
	-  «Чудеса на болотце»; 
	Артемьева
Кургинян
	май

	

	
	- «Полет фантазии»;

	Артемьева
Кургинян
	июль
- сентябрь
	

	
	- фотовыставка Олега Рочева;
	Блюме
Кургинян
	июль
	

	
	- «История одного села в истории большой страны»;
	Удоратина
Кургинян
	август
	

	
	- «Имена. Каллистрат Жаков»;
	Удоратина
Кургинян
	18 сентября
	

	
	-  «Певец родной пармы»;
	Удоратина
Кургинян
	октябрь
	

	
	-  «Творческие портреты»;
	Удоратина
Кургинян
	3 ноября-декабрь
	

	
	-  выставка новогодняя к театрализованному музейному празднику.
	Артемьева
Кургинян
	15 декабря 2021 –11 января 2022
	

	2.4.
	Продлить экспонирование передвижных выставок:
- «Неиссякаемый источник чудес» (выставка работ Е.П. Шабалина) в МБУ «Усть-Вымское  межпоселенческое музейное объединение».
	Артемьева
	I полугодие
	

	2.5.


	Написать тематико-экспозиционные  планы и описи экспонатов к передвижным выставкам, подготовить  договоры на экспонирование.
	Удоратина
Артемьева
Васенина
Блюме
	в течение года
	


III. Учётно-хранительская работа,
научное комплектование, сверка коллекций.

	3.1.
	Составить отчеты формы 8-НК, 4-Э за 2020 год.   
	Лютоева
Костина
	январь
	

	3.2.
	Подготовить характеристику фондов для стат.отчета по форме 8-НК.
	Лютоева
	январь
	

	3.3.
	Подготовить комплект документов по заключению трехстороннего договора о передаче музею в безвозмездное бессрочное пользование музейных предметов и музейных коллекций, входящих в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации и находящихся в федеральной собственности.
	Костина
Лютоева
	I полугодие
	

	3.4.
	Подготовить комплект документов для апробирования музейных предметов из драгоценных металлов и драгоценных камней в Северной государственной инспекции пробирного надзора  в городе Великий Устюг.
	
Костина
Лютоева
	I полугодие
	

	3.5.
	Организация и проведение ЭФЗК.
Оформление протоколов ЭФЗК.
	Лютоева
Коваль
	июнь
декабрь
	

	3.6.
	Прием новых предметов – 50
Составление коллекционных описей.
Составление экспертных заключений на новые предметы.
	Лютоева
Коваль
Удоратина
	в течение года
	

	3.7.
	 Принятые новые предметы внести в инвентарные книги, поставить номера на предметы и расставить их по местам хранения. Внести в электронные каталоги ИС «Музей» и Госкаталог РФ.
	Лютоева
Коваль
	в течение года
	

	3.8.
	Оформить документы по итогам сверки наличия музейной коллекции «Предметы быта и этнографии».
	
Лютоева
Коваль
	
1 квартал
	

	3.9.
	 Подбор музейных предметов, оформление документов и контроль за выдачей и возвратом музейных предметов на временное хранение.
	Лютоева
	в течение года
	

	3.10.
	Внести в Информационную систему управления музейными фондами Республики Коми (ИС «Музеи» РК) – 1200 предметов. Фотографирование музейных предметов. 
	Лютоева
Коваль
Кургинян
	в течение года
	

	3.11.
	Зарегистрировать в Федеральной государственной информационной системе  «Государственный  каталог музейного фонда Российской Федерации»  – 1200 предметов.
	Лютоева
Коваль

	в течение года
	

	3.12.
	Подготовить для реставрации 5 предметов из коллекции «Документы» и 3 предмета из коллекции «Одежда, ткани».
	Лютоева
	в течение года
	

	3.13.
	Производить регулярные измерения температуры и влажности на экспозиции и в фондовых помещениях.
	Лютоева
Нейкова

	в течение года
	

	3.14.
	Ежемесячно проводить санитарные дни в фондохранилищах.
	Лютоева
Коваль
Нейкова
	в течение года
	



IV. Научно-просветительная и методическая работа.

	4.1.
	Провести на постоянной экспозиции и временных выставках  250 экскурсий.
	Удоратина
Артемьева
Васенина
Блюме
	в течение года
	


	4.2.
	Написать тексты экскурсий к выставкам: 
- «Николай Михайлович и Мария Степановна Дьяконовы»;
	Удоратина

	февраль

	

	
	- «Чудеса на болотце»;
	Артемьева
	апрель
	

	
	- «Полет фантазии»;
	Артемьева
	июнь
	

	
	- «История одного села в истории большой страны» (к 435-летию Слободы и 100-летию Республики Коми);
	Удоратина
	июль
	

	
	- «Имена. Каллистрат Жаков» (155-летию со дня рождения);
	Удоратина
	сентябрь
	

	
	- «Певец родной пармы» к 105-летию со дня рождения И.В. Коданева;
	Удоратина
	сентябрь
	

	
	- «Творческие портреты» (к юбилеям известных театральных деятелей Республики Коми);
	Удоратина
	октябрь
	

	
	к театрализованным праздникам и конкурсным программам:
- «Настоящий боец»;
	Васенина
	февраль
	

	
	- «Заигрыш»;
	Васенина
	март
	

	
	- к новогоднему  празднику;
	Артемьева
	декабрь
	

	
	к экскурсиям-презентациям:
- «Республике Коми – 100  лет: события, факты, люди»;
	Блюме
	февраль
	

	
	- «Человек в космосе» (к 60-летию полета в космос Ю. Гагарина);
	Блюме
	март
	

	
	- «Строки, рожденные войной» (Великая Отечественная война в произведениях советских писателей) к Дню Победы в Великой Отечественной войне;
	Удоратина
	апрель
	

	
	- «Июнь 41-го – начало войны» к 80-летию начала Великой Отечественной войны;
	Васенина
	До 20 июня
	

	
	- «Блокада Ленинграда» к 80-летию со дня начала блокады;
	Васенина
	До 8 сентября
	

	
	к музейно-педагогическим занятиям:
- «Великий день – Христово Воскресение»;
	Васенина
	Апрель (2 мая)
	

	
	- «Мирному небу – Да!» к Дню солидарности в борьбе с терроризмом;
	Блюме
	Август (3 сентября)
	

	
	- «Пока мы едины, мы непобедимы» к Дню народного единства;
	Блюме
	Октябрь (4 ноября)
	

	
	- «Во славу Отечества» к Дню Героев Отечества.
	Блюме
	Ноябрь (9 декабря)
	

	4.3.
	Проводить методическую учёбу по новым выставкам.  
	Костина Удоратина
	в течение года
	

	4.4.
	Проводить  в музее дни открытых дверей.
	Васенина
Нестерова
	в течение года
	

	4.5.





	Подготовить мероприятия и конкурсы:
- конкурс туристических проектов «Ас туй – 2021»;
	
Блюме
	
февраль-март
	

	
	- открытие театральной декады;
	Костина
Удоратина
	март
	

	
	- благотворительные акции «Кошкин день в музее» в помощь приюту для пострадавших кошек «Кошки за окошком»;
	Васенина

	II полугодие
	

	
	- конкурс чтецов  «Строки, рожденные войной» (стихи и песни о войне) к Дню  Победы в Великой Отечественной войне;
	Удоратина
	апрель-май
	

	
	- «Ночь музеев»;
	Костина
Удоратина
Нестерова
	18 мая
	

	
	- к Дню района;
	Костина
Удоратина
Нестерова
	август
	

	
	- «День в музее для российских кадет»;
	Васенина
Нестерова
	октябрь
	

	
	 - к Дню памяти жертв политических репрессий;  
	Удоратина
Костина
	октябрь
	

	
	  - «Ночь искусств»;
	Костина
Удоратина
Нестерова
	3 ноября
	

	
	 - к Международному дню инвалидов.
	Васенина
Нестерова
	декабрь
	

	4.6.
	Организовать экскурсии по музейным выставкам, довести информацию до посетителей музея посредством рекламных материалов.
	Нестерова
	в течение года
	

	4.7.
	Занятия литературного объединения  
«У камелька».
	Блюме
	в течение года
	

	4.8.
	Готовить материал по научно-просветительной работе музея на сайт музея и другие сайты (ВК, Инстаграм).
	Морокова
Кургинян
Артемьева
Васенина
Удоратина
Блюме
	ежемесячно  в течение года
	

	4.9.
	Проводить дни календаря:
- к Международному Дню ГО;
- к Всемирному Дню здоровья;
- к Всемирному Дню без табака;
-к Международному Дню борьбы с наркоманией;
- к Всемирному Дню сердца;
- к Дню пожилого человека;
- к Дню образования системы ГО, ЧС и ПБ России;
- к Всемирному Дню борьбы с инсультом;
- к Всемирному Дню борьбы с диабетом; 
-к Международному Дню отказа от курения; 
- к Всемирному Дню борьбы со СПИДом.
	





Костина
Кургинян
	
1 марта
7 апреля
31 мая

26 июня
29сентября
1 октября

4 октября

29 октября

14 ноября

16 ноября

1 декабря
	

	4.10.
	«Нескучный выходной для всей семьи».
	Васенина
Артемьева

	январь- май,
сентябрь- декабрь
	

	4.11.
	Провести  100 мастер-классов на временных выставках и  онлайн.
	Артемьева
Васенина
	в течение года
	

	4.12.
	Краеведческий лекторий.
	Удоратина Кургинян
	в течение года
	

	4.13.
	Составить договоры о сотрудничестве музея со всеми детскими садами Эжвинского района на 2021-2022 гг., с социальными учреждениями Эжвинского района и г. Сыктывкара, с общественными организациями; вести учет.
	Васенина
Удоратина
Блюме
	сентябрь
	

	4.14.
	Составить договоры на краеведческие занятия со школами  Эжвинского района.
	Удоратина
Костина
	сентябрь- октябрь
	

	4.15.
	Дни оказания методической помощи населению.
	Костина Удоратина
	в течение года по четвергам
	



V. Административно-хозяйственная работа.

	5.1.
	Держать в порядке документацию по музею, своевременно вносить дополнения и изменения.
	Костина

	в течение года

	

	5.2.
	Составить график отпусков.

	Костина
Морокова
	ноябрь
	

	5.3.
	Ведение табеля учета рабочего времени, оформление протоколов  по соцстрахованию, составление графиков дежурств, ведение личных карточек сотрудников.
	Морокова

	в течение года
	

	5.4.
	Приобретение необходимых хозяйственных и канцелярских товаров с учетом новых требований.
	Костина
Морокова
	в течение года
	

	5.5.
	 Инструктажи по ТБ, ПБ,  контроль за соблюдением бытовой безопасности.
	Морокова
	в течение года
	

	5.6.
	Проводить работу согласно составленного плана мероприятий по ГО и ЧС.
	Морокова
	в течение года
	

	5.7.
	Вести контроль за техническим состоянием внутренних инженерных сетей и коммуникаций, составлять акты расходования ГВС, ХВС. Составлять паспорта готовности к эксплуатации в зимний период.
	Морокова

	в течение года
	

	5.8.
	Составлять сметы на организацию и проведение мероприятий в музее и отчеты по расходованию денежных средств.
	Костина
Морокова
	в течение года
	

	5.9.
	Составлять сметы на организацию КММ и отчитываться за использованные средства. 
	Морокова
	в течение года
	

	5.10.
	Вести контроль прибыли с входной платы и расходом квитанций и билетов строгой отчетности. Сдавать внебюджетные деньги в бухгалтерию с отчетами по продаже билетов и квитанций.
	Морокова
	в течение года
	

	5.11.
	Санитарные дни в музее и субботники на примузейной территории.
	Морокова
	в течение года
	

	5.12.
	Обеспечить бесперебойную работу оргтехники.
	Морокова
	в течение года
	

	5.13.
	Осуществление закупочной деятельности.
	Костина
Морокова
	в течение года
	

	5.14.
	  Аттестация сотрудников.
	Костина
	11 февраля
	

	5.15.
	Косметический ремонт, замена окон.
	Морокова
	II- III квартал
	



VI. Повышение квалификации сотрудников.

	6.1.
	Инновационные подходы в организации экскурсионной деятельности. Санкт-Петербургский государственный институт культуры (дистанционно).
	Васенина
	I квартал
	

	6.2.

	Современные технологии проектирования музейных экспозиций и выставок. Санкт-Петербургский государственный институт культуры (дистанционно).
	Артемьева
	I квартал
	

	6.3.
	Подготовка должностных лиц по вопросам противодействия терроризму. ГКУ РК «Управление противопожарной службы и гражданской обороны.
	Костина
	I квартал
	

	6.4.
	Повышение квалификации должностных лиц, специалистов и работников организаций, ответственных за пожарную безопасность и проведение противопожарного инструктажа, в объеме пожарно-технического минимума. ГКУ РК «Управление противопожарной службы и гражданской обороны.
	Костина
	I квартал
	



VII. Рекламная и издательская деятельность музея.

	7.1.
	 Выпустить буклеты к новым выставкам:
- «Полет фантазии»;
- «История одного села в истории большой страны» (к 435-летию Слободы и 100-летию Республики Коми).
	Артемьева
Удоратина
	август
август
	

	7.2

	Литературный альманах «У камелька».
	Костина
Блюме
	II полугодие
	

	7.3.
	Приложение к литературному альманаху «Эжвинские искорки».
	Костина
Блюме
	II полугодие
	



VIII. Аппаратные совещания.

	8.1.
	Планерки при начальнике Управления культуры АМО ГО «Сыктывкар».
	Костина
	в течение года по средам
	

	8.2.
	Планерка при руководителе администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар».
	Костина
	в течение года по понедельникам
	

	8.3.
	Внутримузейные   рабочие совещания.
	Костина
Морокова
	в течение года по пятницам
	
































Приложение к Плану работы
МБУК «Музей им. Н.М. Дьяконова» на 2021 год
от 20 января 2021 года

[bookmark: _GoBack]Онлайн-мероприятия на 2021 год

	п/п
№
	Вид работы
	Ответственный
	Сроки
	Выполнение

	1.
	Мастер-класс «Рождественский ангел».
	Артемьева
	6 января
	

	2.
	Информационный пост к Рождеству.
	Васенина
	7 января
	

	3.
	Информационный пост к Дню рождения народного поэта РК С.А. Попова.
	Удоратина
	8 января

	

	4.
	Информационный пост по коми писателям: к 90-летию П.Ф. Шахова и 80-летию Н.Ф. Белыха
	Удоратина
	22 января
	

	5.
	 Информационный пост к 100-летию создания самодеятельной театральной труппы «Сыкомтевчук» под руководством В.А. Савина.
	Удоратина
	25 января
	

	6.
	Презентация «Блокада Ленинграда» к Дню полного освобождения города Ленинграда от блокады.
	Васенина
	27 января
	

	7.
	Презентация «Сталинградская битва» к Дню разгрома советскими войсками немецко-фашистских войск в Сталинградской битве (1943г.)
	Артемьева
	2 февраля
	

	8.
	Информационный пост к 95-летию народного артиста Коми АССР, заслуженного артиста РСФСР Красильникова М.А
	Удоратина
	4 февраля
	

	9.
	Информационный пост к Дню родного языка.
	Васенина
	21 февраля
	

	10.
	 Информационный пост к 100-летию коми композитора П.И. Чисталева.
	Удоратина
	27 февраля
	

	11.
	Информационный пост  к Масленице.
	Артемьева
	8 марта
	

	12.
	Информационный пост к Всемирному дню поэзии.
	Блюме
	21 марта
	

	13.
	Информационный пост к 95-летию Коми ассоциации пролетарских писателей.
	Удоратина
	12 марта
	

	14.
	Презентация «Человек в космосе» к 60-летию полета в космос Ю. Гагарина.
	Блюме
	12 апреля
	

	15.
	Информационный пост к Пасхе.
	Васенина
	2 мая
	

	16.
	Информационный пост к Дню славянской письменности и культуры.
	Блюме
	24 мая
	

	17.
	Информационный пост к Дню России.
	Артемьева
	12 июня
	

	18.
	Информационный пост к Дню русского языка.
	Блюме
	6 июня
	

	19.
	Информационный пост к Дню памяти и скорби.
	Васенина
	22 июня
	

	20.
	Информационный пост к Дню семьи, любви и верности.
	Васенина
	8 июля
	

	21.
	Информационный пост к Дню Крещения Руси.
	Артемьева
	28 июля
	

	22.
	Информационный пост к 80-летию коми поэта В. Вьюхина. 
	Блюме
	4 августа
	

	23.
	Информационный пост к 60-летию премьеры первого национального балета «Яг Морт».
	Удоратина
	18 августа
	

	24.
	Информационный пост к  85-летию открытия первого сезона Коми профессионального драматического театра.
	Удоратина

	30 августа
	

	25.
	Информационный пост  к 95-летию актера, режиссера, драматурга, заслуженного деятеля искусств РСФСР Э.А. Попова.
	Удоратина
	3 сентября
	

	26.
	Информационный пост  к Дню солидарности в борьбе с терроризмом.
	Блюме
	3 сентября
	

	27.
	Информационный пост  к 75-летию народной артистки Коми АССР Л.Ф. Обориной.
	Удоратина
	24 сентября
	

	28.
	Информационный пост  к Дню памяти жертв политических репрессий.
	Блюме
	30 октября
	

	29.
	Информационный пост  к Дню народного единства.
	Блюме

	4 ноября
	

	30.
	Информационный пост  к  110-летию коми поэта И.М. Вавилина.
	Удоратина
	21 ноября
	

	31.
	Информационный пост  и мастер-класс к  Дню матери.
	Артемьева
	28 ноября
	

	32.
	Информационный пост  к   85-летию преобразования Коми автономной области в Коми АССР.
	Блюме
	5 декабря
	

	33.
	Информационный пост  к 120-летию коми писателя, драматурга Н.П. Попова.
	Удоратина
	6 декабря
	



